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1. Kapitola E.2.2 Piirucky pro Zadatele a piifjemce, verze 1.1 se méni ndsledujicim zptisobem:

E.2.2 Povinnost dodrzovani pravidel pii zadavani zakazek

Radné dodrZovani postupii a podminek stanovenych v této Piirudce bude predmétem kontroly
ze strany poskytovatele, piipadné jinych kontrolnich organt. V piipad¢ poruseni nékterych
pravidel miZe byt pifjemci zkrdcena &istka poZadovani ve zjednoduSené Zadosti o platbu
nebo muze byt sankcionovan (viz Podminky Rozhodnuti).

UPOZORNENI
Odpovédnost za zaddvdni a realizaci zakdzky nese vzdy prijemce.

Prijemce md povinnost zasilat na EF ke kontrole ndvrh zaddvacich podminek pred zahdjenim
vyberového rizeni, ndavrh smlouvy, pripadné i jiné dokumenty uvedené v kapitole E.2.2.6.
Povinnosti prijemce pri zaddvani zakdzek souvisejici s kontrolou EF vZdy minimdlné na
adresu zakazky @mzcr.cz, pokud neni uvedeno jinak.

Pred realizact jakékoliv zakdzky doporucujeme dukladné procist tyto podminky pro zaddvdni
zakdzek a v pripadé nejasnosti kontaktovat pracovniky oddeéleni EF/4, kteri Vam pomohou.

Vymezeni zakladnich pojmu

Zadavatel — pifijemce dotace/financnich prostiedkli zaddvajici zakdzku dle zdkona
¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (déle jen ,,zakon®), a dle pravidel
stanovenych v PPZP.

Uchazec — dodavatel, ktery podal nabidku ve vybérovém/zaddvacim fizeni.

Dodavatel — fyzickd nebo pravnickd osoba, kterd doddva zbozi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace, pokud m4 sidlo, misto podnikani ¢i misto trvalého pobytu na dzemi
Ceské republiky; nebo zahraniéni dodavatel (zahraniéni osoba podle zvlastniho pravniho
predpisu, kterd doddva zboZzi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni préce).

Zakazka — zakazka spolufinancovand ze zdroji Evropské unie realizovana na zaklad¢é dohody
nebo pisemné smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimZ pfedméctem je
uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo tplatné provedeni stavebnich praci.

Zadavaci podminky - veskeré pozadavky zadavatele uvedené v ozndmeni ¢&i vyzvé
o zahdjeni vybérového fizeni, zaddvaci dokumentaci ¢i jinych dokumentech obsahujicich
vymezeni predmétu zakazky.

Zadavaci dokumentace — komplexni dokument podrobnéji specifikujici ddaje uvedené
v ozndmeni nebo ve vyzvé o zahdjeni vyb&rového fizeni a vymezujici pfedmét zakazky
v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky; zaddvaci dokumentace je soucasti
zadavacich podminek a za jeji spravnost a uplnost odpovida zadavatel.
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Identifika¢ni tidaje — obchodni firma nebo ndzev nebo jméno a piijmeni, sidlo nebo misto
podnikani, popiipadé¢ misto trvalého pobytu, pravni forma, identifikacni cislo, bylo-li
pridéleno.

Kvalifikace dodavatele — zplisobilost dodavatele pro plnéni zakazky.

Vybérové Fizeni — postup zadavatele stanoveny touto pfiru¢kou, jehoz ucelem je zadani
zakazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo jeho zruseni.

Zadavaci Fizeni — postup zadavatele podle zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
jehoz ucelem je zadani zakdzky, a to az do uzavieni smlouvy nebo jeho zruseni.

E.2.2.1 Obecné zdsady pii zaddvadni zakdzek

Zadavatel je pii vybéru dodavatele povinen dodrZzovat zdsady transparentnosti,
nediskriminace, rovného zachdzeni, proporcionality a vzdjemného uznivani osvédceni a déle
je povinen postupovat hospodarné, ucelné a efektivné.

Transparentnost

Utelem zédsady transparentnosti je, aby dodavatelé a uchaze& byli jednoznacné a
srozumiteln¢ informovani a aby ukony zadavatele mohly byt v pfipadé kontroly nezévisle
pfezkoumdny. Naplnéni této zasady lze spatfovat zejména v povinnosti:
e zvefejnit vybérové fizeni predepsanym zplisobem;
e pofizovat o vSech vyznamnych tkonech pisemnou dokumentaci v dostate¢ném
rozsahu;
® jednoznacné a srozumitelné vymezit kritéria, dle kterych budou hodnoceny nabidky
dodavatelii, vZdy v dostate¢ném piedstihu pfed samotnym vypracovanim nabidek;
e opatfit vSechna rozhodnuti fddnym odtivodnénim.

Proporcionalita

Zasada proporcionality zohlediiuje cenu zakdzky ve srovnédni s ndklady na proces jejiho
zadani a mozné prinosy zadavaci procedury.

Rovné zachazeni

Kazdy zadavatel je v priib¢hu zadavani zakdzky, resp. jiZz od okamziku pfipravy fizeni,
povinen pfistupovat stejnym zptisobem ke vSem dodavatelim ¢i uchazecim. Zadavatel tuto
zéasadu naplni pfedevsim tim, Ze v souvislosti s pfipravou vybérového fizeni stanovi zaddvaci
podminky tak, aby vSichni dodavatelé pfedem véd¢li, jak bude fizeni probihat a vSichni
uchazeci byli shodné informovéni.

Zakaz diskriminace

Zadavatel nesmi svym jedndnim neopravnéné zvyhodnit jednoho ¢i vice dodavatelti/uchazeci
oproti ostatnim. (napf. uvddénim odkazii na urcity vyrobek, obchodni firmy, obchodni
znamky, specifickym oznaCenim zbozi typickym pro urcitou osobu). Tato zdsada ovSem
nevylucuje opravnéni zadavatele stanovit prfesné podminky tucasti v fizeni. Podminky vSak
musi byt zadavatelem vZdy stanoveny tak, aby zdrovenl umoznovaly vybér nejvhodnéjsiho
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dodavatele a neuzaviraly piistup jinému dodavateli do fizeni, napf. z divodil, které
nesouviseji s predmétem zakazky. Za diskriminacni nejsou povazovany ty piipady, kdy neni
mozné dostateCné pfesné¢ a srozumitelné urcit predmét zakazky bez uvedeni konkrétniho
odkazu (v tomto piipadé je zadavatel povinen piipustit i jind kvalitativn¢ a technicky obdobna
feSeni), nebo piipadli, kdy by bylo poptidvané plnéni nekompatibilni s jiZ pouZivanymi
zafizenimi ¢i systémy a jeho piizptisobeni by provozu zadavatele piisobilo mimoiadné obtize
(v tomto piipadé mlze zadavatel v ozndmeni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzvé
k podani nabidek, nebo zaddvaci dokumentaci uvést podrobné&ji specificky popis plnéni). Za
porusSeni zdsady diskriminace nelze povaZovat poZadavek na pouZivani ¢eského jazyka.

Vzajemné uznavani osvédceni

Zadavatel musi v rdmci prokdzani kvalifikacnich poZadavkl akceptovat doklady z jinych
¢lenskych stati prokazujici rovnocennou kvalifikaci.

E.2.2.2 Druhy zakdzek

E.2.2.2.1 Zakdzky dle predmeétu

Zakazky dle pfedmétu se déli na zakdzky na doddvky, sluzby a na stavebni prace (vymezeni
viz § 8, 8§ 9 a § 10 zakona).

Vzhledem k tomu, Ze vramci piedloZzenych projekt nejsou zakazky na stavebni price
relevantni, nenfi tato kategorie vefejnych zakazek v dalSim textu uvadéna.

E.2.2.2.2 Zakdzky dle predpoklddané hodnoty
a) Zakazky malého rozsahu
Zakazky malého rozsahu se déli dle pfedpokldadané hodnoty zakazky na:
- Zakazky malého rozsahu 1. kategorie, kterymi jsou zakazky:

a) Typ A - na dodavky nebo sluzby v pfedpoklddané hodnoté do 200 000 K¢ bez
DPH

b) Typ B - na doddvky nebo sluzby v ptfedpoklddané hodnoté vyssi nebo rovné
200 000 K¢ bez DPH a do 500 000 K¢ bez DPH.

- Zakazky malého rozsahu 2. kategorie, kterymi jsou zakazky:

¢ na doddvky nebo sluzby v pfedpoklddané hodnoté rovné nebo vysSSi nez
500 000 K¢ bez DPH a do 1 000 000 K¢ bez DPH.

b) ZakazKky s vyssi hodnotou
Zakazky s vyS$i hodnotou jsou zakazky na dodavky nebo sluzby jejichz piedpokldadana

Vv

hodnota je rovna nebo vyssi nez 1 mil. K& bez DPH.



% Zavazného pokynu ZS
OPERACNI L % e MINISTERSTVO ZDRAVOTNICTVE  MZd |OP &. 1
PROGRAM CESKE REPUBLIKY

EVROPSKA UNIE

) i DA " - Ptiloha &. 1
II INTEGROVANY £ k H < :1

Zakazky vyssiho rozsahu se déli dle pfedpoklddané hodnoty zakdzky na:
- Podlimitni

- Nadlimitni

Finan¢ni limity pro odliseni podlimitnich a nadlimitnich zakazek jsou shodné s limity
stanovenymi v platném provdddcim pravnim predpise’, aktudlni verze je k dispozici na
WWW.MZCT.CZ.

E.2.2.3 Stanoveni piedpoklddané hodnoty zakdzky

Zadavatel pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty postupuje dle § 13, § 14, § 15, a § 16 zdkona.
Zadavatel nesmi pifedmét jedné zakdzky rozdélit tak, aby doSlo ke sniZeni predpokladané
hodnoty pod finan¢ni limity stanovené v piedchozim bod¢ ,,Zakazky dle piedpoklddané
hodnoty*.

E.2.2.4 Smluvni vztah s dodavatelem

Zadavatel uzavie pisemnou smlouvu pouze s uchazeCem, ktery podal vitéznou nabidku.
V ptipad¢, Ze vybrany uchaze¢ odmitne uzaviit smlouvu se zadavatelem nebo neposkytne
dostatecnou soucinnost, zadavatel mize uzaviit smlouvu s uchazecem, ktery se umistil jako
druhy v potadi. Postup dle piedchozi véty mlze zadavatel opakovat pro uchazece, ktery se
umistil na tfetim misté¢ v poradi. Smlouva musi byt uzaviena ve shod€ s podminkami
vybérového fizeni a vybranou nabidkou. Odmitnuti uzavieni smlouvy uchaze¢em musi byt
dokladovédno pisemnou formou. V ptipadé nesoucinnosti doloZi zadavatel tuto skutecnost
formou pisemného Cestného prohlaseni.

Zadavatel nesmi uzaviit smlouvu s uchazeCem:

e pokud se na zpracovani uchazeCovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele ¢i
¢len realiza¢niho tymu projektu ¢€i osoba, kterd se na zakladé smluvniho vztahu
podilela na ptipravé nebo zadani predmétného vybérového fizeni,

e resp. suchazeCem ve sdruZeni, ktery je zaméstnancem zadavatele ¢i Clenem
realizacniho tymu ¢i osobou, kterd se na zdkladé smluvniho vztahu podilela na
piipraveé nebo zadani pfedmétného vybérového fizend,

' Ke dni vydani tohoto dokumentu je platnym provadécim predpisem nafizeni vlady &. 447 ze dne 14. prosince
2011, kterym se ménf nafizeni vlady €. 77/2008 Sb., o stanoveni finan¢nich limit pro ucely zdkona o vefejnych
zakézkach, o vymezeni zboZi pofizovaného Ceskou republikou - Ministerstvem obrany, pro které plati zvlastni
finan¢ni limit, a o pfepoctech Castek stanovenych v zdkoné o vetfejnych zakdzkich v eurech na Ceskou ménu, ve
znéni pozd¢jsich predpisl, a nafizeni vlady ¢&. 78/2008 Sb., kterym se stanovi financni limity pro ucely
koncesniho zdkona, ve znénf natfizeni vlady ¢. 474/2009 Sb.
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® jehozZ subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, ¢len realizacniho tymu ¢i osoba,
kterd se na zdkladé smluvniho vztahu podilela na pfiprav€é nebo zadéani
predmétného vybérového fizeni,

® jemuZ byl uloZen zékaz plnéni vefejnych zakdzek ve smyslu § 120a odst. 2)
zékona €. 137/2006 Sb. a je veden v rejstiiku osob se zdkazem plnéni vefejnych
zakazek.

Pokud zadavatel béhem vybérového fizeni zjisti nékterou z vySe uvedenych skutecnosti, je
povinen vyfadit danou nabidku jiZ v okamZiku zjisténi dané skuteCnosti v jakékoli fazi
vybérového fizeni, nejpozdéji viak do uzavieni smlouvy.

& NéleZitosti smlouvy jsou uvedeny v kapitole G.1.1.4.10

U zakazek od 200 000 K¢ bez DPH (vcetné) je povinen pifjemce vzdy uzaviit smlouvu
s dodavatelem.

U zakdzek do 200000 K¢ bez DPH pifjemce miiZze sdodavatelem uzaviit smlouvu.
K prokazani smluvniho vztahu resp. prokazani vydaje k jeho spolufinancovéani z dotace je
postacujici 1 potvrzend objednavka/faktura/paragon nebo stvrzenka, popft. jiny tcetni doklad
vystaveny dodavatelem.

UPOZORNENI

Prijemce md povinnost zaslat na EF naskenované kopie veskerych smluv bezprostredné po
jejich uzavreni a naskenované kopie vytvorenych objedndvek bez ohledu na vysi hodnoty
zdvazku.

E.2.2.5 Postup p¥i vybéru dodavatele

Pokud neni uvedeno jinak, zadavatel nesmi zahdjit vyb&rové Fizeni” & provadét jiny vybér
dodavatele pfed schvidlenim Rozhodnuti a bez souhlasného stanoviska EF. Zadavatel je
u vSech zakazek povinen dodrzovat pravidla publicity.

vvvvv
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E.2.2.5.1 Zakazky malého rozsahu
E.2.2.5.1.1 Zakdzky malého rozsahu 1. kategorie

a) U zakazek 1. kategorie typu A muze zadavatel vyuzit piimého nakupu.

Pfimym ndkupem se rozumi napf. ndkup v kamenném obchod¢ nebo pfes internet
prostiednictvim pfimé objedndvky (ustni, pisemné ¢i elektronické). Pti piimém nédkupu je
nutné vzdy postupovat hospoddrné. Zadavatel o vybéru dodavatele sepise stru¢ny zdpis, ktery
archivuje spolu s objedndvkou/smlouvou a ucetnim dokladem.

® Vzor zapisu o vybéru dodavatele naleznete v ptiloze 5.4 této Prirucky.

b) U zakazek 1. kategorie typu B je zadavatel povinen oslovit min. 3 dodavatele (postaci
e-mail) a v osloveni mj. stanovit lhiitu pro podani nabidek v délce min. 10 kalendatfnich dni,
uvést kritéria vybéru (nemusi byt vymezena jako kritéria dle zdkona) a informaci, Ze zakdzka
je realizovana v ramci projektu vybraného vramci Integrovaného opera¢niho programu
spolufinancovaného Evropskou unii z Evropského fondu pro regionélni rozvoj.

Nabidky otevie, posoudi a zhodnoti min. tficlenna komise jmenovand zadavatelem nejdiive
po uplynuti stanovené lhity pro podani nabidek. Nabidky doruc¢ené po uplynuti lhity pro
podéani nabidek se neotviraji. Pfedmétem kontroly uplnosti, posouzeni a hodnoceni jsou i
nabidky uchazect, ktefi nebyli k pfedloZeni nabidky vyzvéni a jejichZ nabidky byly doruceny
ve stanovené hlte.

Clenové komise jsou povinni podepsat ¢estné prohldieni o nepodjatosti a ml¢enlivosti (viz

piiloha €. 5.2 Vzor Cestného prohlaseni o nepodjatosti a ml¢enlivosti, ktery je ke stazeni na
www.mzcr.cz). Komise rozhoduje na principu vétSiny piitomnych.

Zadavatel na zédklad¢ hodnoceni komise rozhodne o vybéru.

O vybéru je sepsan struény zapis (popis priabehu, zdiivodnéni piipadného vylouceni uchazeci,
hodnoceni nabidek apod.). O vysledcich jsou uchazeci informovani (postaci e-mail).

Doklady jsou vzdy alespont smlouva, emailova vyzva s dorucenkou, nabidky a zépis o vybéru,
¢estné prohlaSeni o nepodjatosti, e-mail s informaci o vysledku vybérového fizeni.

Vzhledem k tomu, Ze zadavatel sdm ptimo oslovuje zdjemce, vyzve pouze takové, o kterych
md informace, Ze jsou schopni poZadované plnéni fadné¢ a vcas dodat. Zadavatel nesmi
vyzyvat opakované stejny okruh zdjemct, neni-li to odiivodnéno predmétem plnéni zakazky
¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

E.2.2.5.1.2 Zakdzky malého rozsahu 2. kategorie
Vyzva k poddni nabidky

U této kategorie je zadavatel povinen zaslat vyzvu Kk podani nabidky alespon 3
dodavatelim a zaroven vyzvu véetné vSech zadavacich podminek uverejnit na svych
webovych strankach po celou dobu lhiity pro podani nabidek (o tomto musi pfijemce
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v den uvefejnéni informovat emailem EF- email doporuCujeme archivovat). Vyzva musi byt
podepsédna zadavatelem. Vzhledem k tomu, Ze zadavatel sam piimo oslovuje zdjemce, vyzve
pouze takové, o kterych mé informace, Ze jsou schopni poZadované plnéni fadn¢ a v€as dodat.
Zadavatel nesmi vyzyvat opakovan¢ stejny okruh zdjemcu, neni-li to odiivodnéno pfedmétem
plnéni zakazky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

Vyzva musi obsahovat alespon:

a)
b)
c)

d)

2)

h)
i)
)
k)
D

identifikacni udaje;

nazev a pfesné vymezeni pfedmétu zakazky;

predpokladanou hodnotu zakazky bez DPH a sDPH, kterd je stanovena jako
neprekrocitelnd (tato hodnota musi byt stanovena dle bodu E.2.2.3 této PPZP, zaroven

Vv

vSak nesmi byt vyS$$i neZ schvélend ¢astka v rozpoctu projektu pro danou kapitolu, popf.
kapitoly)

pozadavky na kvalifikaci, pokud ji zadavatel poZaduje nebo pokud neni soucdsti
samostatné zadavaci dokumentace;

zaddvaci podminky, pokud nejsou soucdsti samostatné zadavaci dokumentace:

i. podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, tj. co ma byt obsahem nabidek,
jaké tudaje tykajici se predmétu zakdzky a jeho realizace maji uchazeci
v nabidkéch uvést, aby mohl zadavatel nabidky vzdjemné& objektivné srovnavat
a vyhodnotit soulad nabidky se zadavatelem vymezenymi podminkami,

ii. poZadavek na zptsob zpracovani nabidkové ceny,
iii. doba a misto plnéni zakazky,
iv. pozadavky na varianty nabidek (pokud je zadavatel piipousti);
ddle muze zadavatel uvést napi. pozadavek predloZeni ndvrhu smlouvy; obchodni
podminky; platebni podminky; podminky, za kterych lze ptekrocit vysi nabidkové
ceny; jiné pozadavky na realizaci zakazky atd.;
lhiitu a misto pro podédni nabidky;
udaje o hodnoticich kritériich a zplsob jejich hodnoceni, pokud nejsou uvedeny
v zaddvaci dokumentaci; pokud jako zdkladni hodnotici kritérium neni nejniZsi
nabidkovéd cena, musi se dil¢i hodnotici kritéria jednoznacné vztahovat k predmétu
vetejné zakazky;
podminky poskytnuti zaddvaci dokumentace, pokud tato neni soucasti vyzvy;
informaci o moZnosti poZadovat po zadavateli dodate¢né informace;
odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a emailova adresa;
ndleZitosti publicity;
vyslovnou zminku o skuteCnosti, ze zakdzka bude spolufinancovand Evropskou unii
z Evropského fondu pro regionélni rozvoj;

m) informaci o tom, v jakém jazyce muze byt nabidka podana.

Pokud se nebude jednat o zadavaci fizeni dle zdkona ¢. 137/2006 Sb., musi tuto informaci
zadavatel vyslovné uvést ve vyzve.

Lhtta pro podani nabidek
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Lhuta pro podani nabidek musi trvat min. 14 kalendafnich dnii ode dne odeslani vyzvy
dodavatelim a uvetejnéni.

Uchazec¢i podavaji nabidky zadavateli v pisemné form¢ v fddné uzaviené obdlce oznacené
nazvem zakdzky a ndpisem ,,Neotevirat”, na niZ je uvedena kontaktni adresa uchazece.
Zadavatel muiZe pfipustit i elektronické podani se zaruc¢enym elektronickym podpisem.

Hodnoceni nabidek

Pfredmétem kontroly dplnosti, posouzeni a hodnoceni jsou i nabidky uchazeci, kteii nebyli
k pfedloZeni nabidky vyzvéni a jejichZ nabidky byly doruc¢eny ve stanovené lhuté.

Nabidky lze otevfit a zpiistupnit jejich obsah komisi pro otevirdni obdlek, resp. hodnotici
komisi, nejdiive po uplynuti stanovené lhlty pro poddni nabidek. Nabidky dorucené po
uplynuti lThity pro podani nabidek se neotviraji.

Komisi pro otevirdni obdlek, kterou jmenuje zadavatel, tvofi minimalné tii osoby. Komise
provede kontrolu dplnosti nabidek.” Roli komise pro otevirani obdlek miiZe plnit hodnotici
komise.

Jestlize je nabidka shleddna jako nedplnd, mize zadavatel za ptfedpokladu dodrzeni obecnych
zésad (E.2.2.1) pozéadat uchazece o jeji doplnéni v dodatecné 1haes.*

Hodnoceni nabidek a vybér nejvhodnéjsi nabidky musi byt proveden min. tfi¢lennou
hodnotici komisi jmenovanou zadavatelem, v niZ musi mit alesponi jedna osoba odbornou
zpusobilost ve vztahu k pfedmétu zakazky (je-li to odivodnéno predmétem zakdzky).
Zadavatel stanovi zaroven minimdln€ jednoho néhradnika pro pfipad nepfitomnosti nékterého
z ¢lentt komisi. Clenové komisi jsou povinni podepsat ¢estné prohldSeni o nepodjatosti a
mlcenlivosti (viz piiloha €. 5.2 Vzor ¢estného prohldSeni o nepodjatosti a mlcenlivosti, ktery
je zaroven ke stazeni na www.mzcr.cz). Neni-li stanoveno zadavatelem jinak, je hodnotici
komise, resp. komise pro otevirani obdlek, usndSenischopnd, je-li pfitomna nadpolovicni
vétSina fadné pozvanych clent, popt. ndhradnikili, a zaroven je dodrZzen minimdlni pocet 3
osob. Hodnotici komise rozhoduje na principu vétSiny piitomnych.

Zakazky, které nebyly doruceny vc¢as nebo nespliuji pfedem stanovené pozadavky zadavatele
na obsah nabidky, na kvalifikaci apod., budou vylouceny a nebudou dale hodnoceny. O této
skutec¢nosti zadavatel dot¢ené uchazece informuje (e-mail nebo dopis).

Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise dle zplisobu a hodnoticich kritérii (jednim
z hodnoticich kritérii musi byt vZdy cena) stanovenych ve vyzvé ¢i v zaddvaci dokumentaci.
Pokud je pouZito jedno hodnotici kritérium, tj. cena, je tieba ve vyzvé piesné¢ vymezit
pozadované plnéni pfedmétu zakazky.

Vystupem komise pro otvirdni obdlek, resp. hodnotici komise, je pisemny, vSemi cleny
podepsany zdpis, ktery obsahuje min. nasledujici udaje:

Zapis z jedndni komise pro otevirani obdlek:

% Netplnou nabidkou véak neni nedodrzeni &isté formalnich pozadavki zadavatele, které nemaji vliv na transparentnost
vybérového Fizeni. Takovymi pozadavky jsou napf. pozadavek na pocet kopii nabidky, pozadavek na poradi jednotlivych ¢asti
nabidky apod.

* Minimalini Ihtita jsou 2 pracovni dny. Rozhodnym datem pro zadatek b&hu Ihiity je den nasleduijici po dni, ve kterém doslo
k odeslani vyzvy uchazeci k doplnéni nabidky.
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a) seznam dorucenych nabidek;
b) seznam uchazecl vyzvanych k doplnéni nabidky, pokud byli vyzvani;
c) seznam vyfazenych nabidek a zdivodnéni jejich vyfazent;
d) tdaj o sloZeni komise pro otevirani obélek.
Zapis z jednani hodnotici komise:
a) seznam posouzenych a vyfazenych nabidek;
b) zdivodnéni vylouceni predloZzené nabidky;
c) popis zpusobu hodnoceni nabidek;
d) vysledek hodnocenti;
e) udaj o sloZeni hodnotici komise.

Zapis z jednani komise pro otevirdni obdlek a zdpis z jednani hodnotici komise je vzdy po
jednani piisluSné komise pfedloZen zadavateli. Soucasti jsou Cestnd prohlaseni o nepodjatosti
a mlcenlivosti ¢lent komise.

V ptipadé, Ze zadavatel souhlasi s hodnocenim a doporucenim komise, rozhodne o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky podpisem zdpisu a doporuceni nebo samostatnym rozhodnutim, jehoz
piilohou je zdpis z jedndni komise. Pokud nesouhlasi s postupem hodnotici komise, uvede své
rozhodnuti spolu s ditvody do zédpisu o hodnoceni a sdm, nebo prostfednictvim povérené
osoby, nové posoudi a zhodnoti pfedloZzené nabidky. O hodnoceni pofizuje zapis ve stejném
rozsahu, jaky je uveden v piipad€ zdpisu z hodnoceni hodnotici komise. Pokud zadavatel
nesouhlasi s doporuc¢enim hodnotici komise, zdivodni své rozhodnuti v zdpisu z hodnoceni a
piilozi informaci o tom, jaké udaje byly hodnoceny jinak, jak byly nabidky hodnoceny
vramci jednotlivych hodnoticich kritérii, a uvede vysledek hodnoceni. S vybranym
uchazeCem je uzaviena pisemna smlouva.

E.2.2.5.1.5 Poskytovadni informaci
Poskytovdni dodatecnych informact v priibéhu lhiity pro poddni nabidek

V piipadé, Ze se béhem lhity k poddni nabidek zméni podminky vybérového fizeni a
charakter téchto zmén nemd vliv na vybér nejvhodnéjsiho uchazecCe, zadavatel musi tuto
zménu sdelit vSem oslovenym dodavatelim a piipadn€ tém, ktefi si vyzadali zaddvaci
dokumentaci, a ddle tuto zménu uvefejnit stejnym zpusobem jako uvetejnil vyzvu k podani
nabidek (tj. na svych webovych strankdch pro zakazky 2. kategorie).

Pfi podavani odpovédi na dotaz uchazeCe ohledné¢ podminek zaddvané zakazky musi
zadavatel sdélit odpoveéd i se znénim pluvodniho dotazu vSem oslovenym dodavateliim,
piipadné tém, ktefi si vyzadali zaddvaci dokumentaci, a uvefejnit stejnym zpisobem jako
uveiejnil vyzvu k podéani nabidek (tj. na svych webovych strankdch pro zakazky 2. kategorie).

Informace o vysledku vybérového Fizeni u zakdzek 2. kategorie

O vysledku vybérového ftizeni museji byt bez zbytecného odkladu informovani vSichni
uchazeci, ktefi podali nabidky v fddném terminu pro podani nabidek a nebyli vylouceni
z ucasti ve vybérovém fizeni. Oznameni o vysledku vybérového fizeni musi obsahovat min.
nasledujici informace: identifikacni Udaje uchazecu, jejichZz nabidka byla hodnocena
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a vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je zfejmé potadi nabidek. Tato informace musi byt
zaslana pisemn¢, a to bud’ dopisem, nebo elektronicky (odesldni bude muset byt schopen
zadavatel prokédzat — dodejka, podaci listek, pfeddvaci protokol, emailovd dorucenka spolu s
vytiskem odeslaného emailu apod.).

E.2.2.5.1.6 Vyjimky v postupech

V piipad¢, ze poptavané plnéni miize z technickych nebo uméleckych davodt, z davodu
ochrany vyhradnich prdv, prava dusevniho vlastnictvi k poptdvanému plnéni nebo z divodu
vyplyvajiciho ze zvlaStniho pravniho piedpisu, poskytnout pouze jeden urcity dodavatel,
zadavatel muZe oslovit tohoto jediného zdjemce. Tuto skutecnost je vSak tfeba pisemné
odiivodnit a dolozit, a to napi. pomoci analyzy prazkumu trhu nebo jiného dokladu
prokazujiciho tuto skutecnost.

Obdobn¢ jako podle predchoziho odstavce mtize zadavatel postupovat v téch piipadech, kdy
pocet dodavatelii poZadovaného plnéni pisobicich na trhu nedosahuje minimélniho
pozadovaného poctu. V tomto piipad¢ oslovuje zadavatel vSechny zdjemce na trhu, ktefi jsou
z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim poZadované plnéni fadné a vCas dodat
a dale postupuje dle standardnich postupti. Moznost vyuzit tento zpusob zadani zakazky se
tykd pouze piipadi, kdy zadavatel pisemné odivodni a doloZi nemoZnost osloveni
dostate¢ného poctu zdjemct poskytujicich poZadované plnéni (napt. vyhradni licence, analyza
trhu, informace od pfislusné profesni komory atd.) a zdroveil odlivodni i skutecnost, Ze
pozadované plnéni je pro projekt jedinym moznym zpusobem realizace a zadavateli neni
znamo, Ze by jiny zadavatel realizoval obdobny projekt jinym zplsobem neZ na zdklade
pozadovaného plnéni, resp., Ze jiny zpusob realizace projektu by byl spojen s mimofadnymi
obtiZemi.

V ptipadech, kdy zadavatel nakupuje sluzby, které nasmlouval jakoZto dlouhodobé, a to
nikoli pro jednotlivy projekt, ale pro cCinnosti zadavatele, neni nutné vybérové fizeni
realizovat. Musi ovSem platit, Ze cena sluzeb odpovida cendm v misté obvyklym a Ze smluvni
podminky se kvili realizaci projektu neméni. Dlouhodobosti se rozumi opakované vyuzivani
sluzeb dodavatele na zdklad¢ pisemné smlouvy po dobu alesponn 6 mésicti pfed poddnim
Zéadosti o podporu. Tuto skutecnost je vsak tieba dolozit.

E.2.2.5.1.7 Postup zadavatele v nestandardnich pripadech

Pokud nastane situace, zZe zadavatel sice oslovi alespon piedepsany pocet zdjemct nebo fadné
uveiejni oznameni o zahdjeni vybérového fizeni, ale nabidku obdrzi pouze od jednoho
uchazece, muze v tomto piipad¢ bud’ uzaviit smlouvu s uchazecem, ktery predlozil nabidku,
pokud tato nabidka spliuje pozadavky zadavatele na pfedmét plnéni zakdzky, nebo stavajici
vybérové fizeni zrusi a zahdji nové vyberové fizeni. Pokud se zadavatel nerozhodne zrusit
vybérové fizeni, podanou nabidku sice nehodnoti, jinak ale aplikuje v plném rozsahu ostatni
relevantni ustanoveni v této prirucce uvedené.

E.2.2.5.1.8 ZruSeni vybérového rizeni

Zadavatel muze vybérové fizeni zrusit kdykoliv, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy. O
zruseni vybérového fizeni je zadavatel povinen informovat bezodkladné (pisemné u zakéazek
malého rozsahu 2. kategorie) vSechny uchazece, ktefi podali nabidku v fddném terminu pro
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podani nabidek. V pifipad¢, Ze zadavatel zrusi vybérové fizeni v pribéhu lhity pro poddni
nabidek, je povinen tuto informaci sdélit vSem oslovenym dodavatelim a u zakdzek 2.
kategorie rovnéZ uvetejnit na svych webovych strankach. Zadavatel neni povinen uchazectim
sdelit divod zruSeni vybérového fizeni, pokud si tuto moZnost vymezi ve vyzvé k podani
nabidky nebo zaddvaci dokumentaci. Zadavatel je vSak povinen sdé€lit divod zruSeni
vybérového fizeni subjektim provadéjicim kontrolu a dile tuto skutecnost s odivodnénim
uvést v ndsledujici monitorovaci zpraveé ¢i obdobném dokumentu.

Zadavatel zrusi vybérové tizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:
a) nebyly ve stanovené lhuté podany Zadné nabidky, nebo

b) nebyly ve stanovené lhiité poddny Zadné nabidky spliiujici pozadavky zadavatele na
pfedmét plnéni zakdzky, resp. byli z ucasti ve vybérovém fizeni vylouceni vSichni
uchazeci, nebo

c) byly =zajiStény vaZzné nesrovnalosti nebo chyby ve vyzv€é nebo v zaddvaci
dokumentaci, nebo
d) odmitl uzavfit smlouvu 1 uchazec treti v potradi, s nimz bylo mozné smlouvu uzavfit.

Zadavatel miiZze zrusit vybérové fizeni bez zbytecného odkladu, pokud:

a) v pribchu vybérového fizeni se vyskytly divody zvlastniho ztetele, pro které nelze na
zadavateli poZadovat, aby ve vybérovém fizeni pokracoval, nebo

b) vybrany uchaze¢, popf. uchaze¢ druhy v poradi, odmitl uzaviit smlouvu nebo
neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni dostateCnou soucinnost podle bodu E.2.2.4
,.,omlouva s dodavatelem*,

¢) byla poddna pouze jedna nabidka nebo byly vSechny nabidky krom¢ jedné vytazeny.

Zadavatel by si m¢l v osloveni ¢i vyzveé vymezit moznost zruSeni vybérového fizeni.

UPOZORNENI

Pokud pri hodnoceni nabidek ve vyberovém Fizeni nebyla vybrdna nabidka s nejniZst
nabidkovou cenou (bez ohledu na stanoveny zpiisob hodnoceni), zadavatel na vyzdddni
odboru EF predloZi podrobné oditvodnéni hodnoceni, ze kterého bude jednoznacnée vyplyvat,
Ze zadavatel dodrZel tzv. zdsady 3E. U verejnych zakdzek, kde dilci hodnotici kritérium
,habidkovd cena“ md mensi vihu neZ 70 %, zadavatel rovneéZ bude povinen predloZit
podrobné oditvodnént zvoleného zpiisobu hodnoceni z hlediska zdsad 3E.

E.2.2.5.2 Zakdzky s vy$si hodnotou
U zakdazek s vyS$si hodnotou:

a) piijemce, ktery je zadavatelem dle § 2 odst. 2 pism. a) a b) zdkona ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, je povinen postupovat vZdy podle tohoto zékona;

b) pfijemce, ktery je zadavatelem dle § 2 odst. 2 pism. c¢) a d) zdkona ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkéch, je povinen postupovat vZdy podle tohoto zakona a zaroven se fidit
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finanénimi limity platnymi pro zadavatele definovaného v § 2 odst. 2 pism. a) a b)
zakona;

c¢) ptijemce, ktery je dotovanym zadavatelem dle § 2 odst. 3 zdkona ¢. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakdzkach, je povinen postupovat vzdy podle tohoto zdkona a zaroven se
fidit financnimi limity platnymi pro zadavatele definovaného v § 2 odst. 2 pism. a) a b)
zdkona.

Povinnosti vyplyvajici z 3.2 IOP

V ozndmeni ¢i vyzveé, pokud to povaha dokumentu dovoluje, a v zaddvaci dokumentaci,
pokud existuje jako samostatny dokument musi zadavatel vZdy mj. uvést:

1. ndleZitosti publicity;
2. vyslovnou zminku o skutec¢nosti, Ze zakdzka bude spolufinancovand Evropskou
unii z Evropského fondu pro regionélni rozvo;j.

E.2.2.6 Povinnosti piijemce pii zaddvdni zakdzek souvisejici s kontrolou EF

E.2.2.6.1 Povinnost informovat poskytovatele

Zadavatel je povinen informovat poskytovatele o zméndch, které nastaly v pribéhu
vybérového fizeni nebo realizace samotné zakdzky. Za zménu se povazuje jakékoli odchyleni
od schvalenych zaddvacich podminek a nasledné i od vitézné nabidky.

Piijemce podpory komunikuje s EF prostirednictvim emailové adresy zakazky @mzcr.cz
(na tuto adresu se odkazuje i nasledujici text). Od zaslani dokumentii na zakazky @mzcr.cz se
ndsledné odviji lhity EF na kontrolu (lhiity jsou podrobnéji uvedeny v ndsledujicim textu).
Pfijemce muze dokumenty zaslat i na jiné emailové adresy, napf. na emailovou adresu
konkrétniho projektového manaZera (pracovnika EF/4 ¢i EF/1), ktery m4 jejich projekt
v gesci apod. Upozornujeme vsak, Ze pokud piijemce zasSle své dokumenty na jinou adresu
(a ne soubézné na zakazky @mzcr.cz), lhlita pro schvéleni/vyjadreni viibec neza¢ne béZet.

DOPORUCENI

Veskeré poZadované dokumenty zasilejte na adresu zakazky@mzcr.cz a pripadné v kopii
i Vasemu projektovému manaZerovi (pracovnikovi EF/4 ¢i EF/1). Timto urychlite
administraci k danému dokumentu a zdroven si tak zajistite vyjadreni/schvdleni dokumentu
v nize uvedenych lhutdch. V pripade, Ze projektovy manaZer Vaseho projektu (pracovnik
EF/4 ¢i EF/1) nebude moci Vds dokument vyridit, diky zasldni na adresu zakazky@mzcr.cz
Jjej zastoupi jiny pracovnik.
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E.2.2.6.2 Zasldni (ndvrhu) dokumentii se zaddvacimi podminkami na EF

U zakazek od 500 000 K¢ bez DPH piijemce zasila e-mailem navrh zadavacich podminek ke
schvéleni na EF. Jednd se zejména o zaddvaci dokumentaci v¢etné piiloh a o vyzvu k podani
nabidek, je-li pro dané fizeni relevantni. V piipadé, Ze je to dle zdkona 137/2006 Sb.
relevantni, zasila pro informaci rovnéz odiivodnéni vefejné zakazky dle § 156 daného zdkona.

Ptijemce zaroven zaSle naskenované Cestné prohldSeni (vzor viz ptiloha ¢. 5.3 - origindl
piijemce archivuje):

a) k stanoveni predpoklddané hodnoty, v jehoz piiloze stanoveni zdiivodni.
b) k technické specifikaci pfedmétu zakazky, pokud je relevantni.

Obecné plati, Ze technickd specifikace pfedmétu vefejné zakazky uvedend v zadavaci
dokumentaci by méla odpovidat technické specifikaci pfedmétu uvedené v projektové zZadosti.
Zaroven plati, Ze zadavatel nastavenim technické specifikace nesmi neopravnéné

zvyhodnovat ur¢itého dodavatele.

Odchylky od projektové zZadosti (zména parametru, ks, apod.), které vedou ke snizeni kvality
pfedmétu zakizky a zmény, které ovliviiuji povahu predmétu zakazky, mohou byt
provedeny pouze z divodu nediskriminace. Tyto zmény musi byt zdroven vysvétleny a
v zaddvaci dokumentaci oznaCeny. Pro vzdjemnou snaz§i orientaci a komunikaci
doporucujeme tyto zmény oznacit napi. formou zaZluceni textu a vysvétleni psat formou
komentéiti/revizi ¢i jinou barvou pisma (z vysvétleni musi byt ziejmé, k jakému udaji se
vysvétleni vztahuje, zdroven musi vysvétleni obsahovat, zda tento tudaj je novy, tj.
v projektové zadosti uveden nebyl, nebo je tento idaj zméneny, tj. v projektové zadosti u n¢j
byla jind hodnota ¢i jiny popis — puvodni tidaj je vhodné vypsat pro srovnani).

Zmény ve smyslu zvySeni kvality pfedmétu zakazky - je nutné tyto zmény oznacit, ale neni
nutné je vysvétlit. Tyto zmény je moZné provést za podminky, Ze nevedou k neopravnénému
zvyhodnéni urcitého dodavatele.

Lhiity EF na kontrolu:
- u zakazek 2. kategorie 15 pracovnich dnu
- u zakazek s vyssi hodnotou 40 pracovnich dnu

V ptipad¢, Ze si poskytovatel vyzadd od piijemce doplnéni k vybérovému fizeni, lhiita na
kontrolu se pterusuje.

EF zejména kontroluje, zda zaddvaci podminky obsahuji:
- néleZitosti publicity;

- vyslovnou zminku o skute€nosti, Ze zakdzka bude spolufinancovand Evropskou unii
z Evropského fondu pro regionélni rozvoj;

- pfedmét plnéni, ktery koresponduje s poloZkami uvedenymi v rozpoctu projektu;
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- ceny, piip. ceny polozek, které jsou v souladu s rozpoctem projektu, a zaroven zda
jsou v misté a Case obvyklé;

- poZzadavky na kvalifikaci dodavatele, pokud je relevantni;
- hodnotici kritéria.

Vysledkem kontroly EF bude souhlasné Stanovisko EF nebo Stanovisko s pozadavky na
upravu zadavacich podminek. Pi{jemce piipadné pozadavky EF zapracuje a zaSle zaddvaci
podminky znovu k posouzeni EF. Lhiity pro opétovné posouzeni jsou shodné (viz vyse Lhity
na kontrolu).

Bez souhlasného vyjadieni poskytovatele se zaddvacimi podminkami nelze zahdjit vybérové
fizeni. Pokud pfijemce vybérové fizeni zahdji bez souhlasného vyjadifeni poskytovatele,
budou néklady na realizaci zakédzky, a ptipadné i ndklady spojené s jeji piipravou a zahdjenim
povazovany za nezpusobilé, pifipadné mlzZe byt piijemci stanoven finanénim tfadem odvod
ve vysi stanovené v Podminkach.

Pii komunikaci s EF doporudujeme uvést odkaz na konkrétni aktivitu uvedenou v Zadosti,
které se zadavaci podminky tykaji.

Zpisob zaslani: Do predmétu emailu doporucujeme uvést vZdy registracni ¢islo projektu
a heslo ,,Zaddvaci podminky* a v emailu déle uvést kontaktni udaje piijemce.

E.2.2.6.3 Informace o zahdjeni vybérového rizeni

Piijemce je povinen u zakdzek uvedenych v IS BENEFIT7 zaslat e-mailem na EF v den
zahdjeni vybérového fizeni informaci o zahdjeni vybérového fizeni tj. informaci:

- 0 odeslani ozndmeni o zahdjeni zaddvaciho fizeni ve Véstniku vefejnych zakazek (evidencni
¢islo) nebo

- 0 odeslani vyzvy o zahdjeni vybérového fizeni s odkazem na webové stranky ¢i profil
zadavatele, na nichz bylo vybérové fizeni uverejnéno (email doporucujeme archivovat) nebo

- 0 osloveni dodavateld.

Pracovnik EF uvefejni u zakdzek 2. kategorie zaslany odkaz na webovych strankdch
Ministerstva zdravotnictvi. Informace o zakdzce bude dile uvefejnéna i na strankdch
www.strukturalni-fondy.cz.

E.2.2.6.4 Pozvdni na otevirdni obdlek a jedndni hodnotici komise

U zakézek s vyS$i hodnotou mé piijemce povinnost zaslat EF emailem pozvanku na otevirdni
obdlek a na kazdé zasedani hodnotici komise, a to minimalné 5 (v pfipad¢ otevirani obdlek) a
minimdln¢ 7 pracovnich dnt (v pifipad¢é jednani hodnotici komise) pfed jejich kondnim.
Pracovnik EF nejpozdéji den pied kondnim dané uddlosti ozndmi piijemci, zda se pracovnik
EF, ¢i jind povétend osoba, zaseddni v roli pozorovatele zucastni (v tomto piipad€ jsou
zaslany kontakty na tuto osobu) ¢i nikoliv.
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E.2.2.6.5 Doruceni dokumentii k vyberovému rizeni nad 500 000 K¢ bez DPH na EF

Pfijemce ma povinnost po vybéru dodavatele u zakazek nad 500 000 bez DPH dorucit na EF
ke kontrole kopie minimdlné nasledujicich dokument:

1.

10.
11.

12.
13.

zaddvaci dokumentaci, pfip. vyzvu k podani nabidky, poskytnutou uchazecim
(pouze e-mailem na adresu zakazky @mzcr.cz ve formédtu word/excel)

doklad o uvefejnéni predbézného oznameni dle § 86 zdkona o veiejnych
zakazkéch, pokud je relevantni

doklad o zahdjeni vybérového fizeni (ozndmeni ¢i vyzva o zahdjeni vybérového
fizeni, popf. osloveni, v¢. dokladii prokazujici jejich uvetejnéni ¢i odeslani napt.
potvrzeni z Véstniku vefejnych zakazek, dodejka, podaci listek, e-mailova
dorucenka spolu s vytiskem odeslaného emailu, doklad o vefejném zpfistupnéni
vyzvy, piedavaci protokol apod.)

odiivodnéni vetejné zakdzky dle § 156 zdkona o vetejnych zakdzkach a doklad o
jeho uvetejnéni, pokud je relevantni

evidenci podanych nabidek (s uvedenim pofadového cisla, data a ¢asu doruceni) a
piip. ozndmeni o nepostoupeni nabidky do dalsi faze hodnoceni (s dokladem o
doruceni oznameni) v piipadé, Ze nabidka nebyla dorucena vcas

dodate¢né informace, piipadné dotazy a odpovédi v¢. dokladu o doruceni vSem
uchazeclim

zapis o otvirani obdlek, pokud je relevantni

protokol o jedndni hodnotici komise u zakdzek s vyssi hodnotou, pokud je
relevantni

protokol o posouzeni kvalifikace, je-li relevantni
zapis/zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek

prohldseni o nepodjatosti ucastnikii hodnotici komise, piipadné¢ komise pro
otvirdni obdlek

nabidky uchazect

ozndmeni o vybéru nejvhodnéjSi nabidky, piipadné oznameni o vylouceni Ci
oznameni o zruSeni vybérového fizeni s doklady o odeslani

Déle po uzavieni smlouvy piijemce zasle:

14.

15.

pisemnou zpravu zadavatele dle § 85 zdkona o veifejnych zakazkach a doklad o
jejim uvetejnéni na profilu zadavatele, pokud je relevantni

a vramci monitorovaci zpravy doklady prokazujici naplnéni povinnosti § 147a
zékona o verejnych zakdzkach (tj. uvetejnéni smluv, vyse skute¢né uhrazené ceny
a seznamu subdodavateli)

Pficemz dokumenty (2.-13.) je moZné =zaslat v tiSténé nebo v elektronické podobé
(naskenované na CD/DVD). Ptijemce spolu s dokumenty zaSle Cestné prohlaSeni k pravosti
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a tplnosti dokumentt (viz piiloha 5.1). Pf{jemce v ramci dokumentace k monitorovaci zpraveé
po ukonceni etapy/projektu nezasild kopie dokumentd, které jiz diive zaslal na EF.

DOPORUCENI

Doporucujeme uvddet jiz do zaddvaci dokumentace podminku pro iicastniky vybérovych
Fizeni, aby predklddali své nabidky v elektronické podobé, vyhnete se tak administrativné
ndrocnému kopirovani jednotlivych nabidek.

E.2.2.6.6 Ndmitky netispesnych ticastnikii vyberovych rizeni

Vv,

U zakdzek s vyS$i hodnotou ma piijemce povinnost zaslat ndmitky (resp. jejich kopie)
k vybérovym fizenim spolu s kopii zadavatelova pisemného rozhodnuti o téchto namitkéach na
EF vZdy minimdln¢ emailem (naskenované), a to do 10 kalendainich dnii od doru¢eni ndmitek
pifjemci stéZovatelem.

Do pfedmétu emailu doporucujeme uvést vzdy registracni Cislo projektu a heslo ,,Namitky*
a v emailu ddle uvést kontaktni tidaje ptijemce.

E.2.2.6.7 Zasldni ndvrhu smlouvy s dodavatelem na EF

U zakézek od 500 000 K¢ bez DPH piijemce zasle emailem na EF ke kontrole konecny navrh
smlouvy s vybranym dodavatelem ve formatu word.

Lhata EF na kontrolu je 10 pracovnich dnii.

Vysledkem kontroly bude Stanovisko EF k ndvrhu smlouvy, které je pro piijemce zavazné.
Bez stanoviska EF piijemce nesmi smlouvu uzavfit.

Zpusob zaslani: Do predmétu emailu zasilaného emailem doporucujeme vzdy registracni Cislo
projektu a heslo ,,.Smlouva - ndvrh* a v emailu déle uvést kontaktni udaje piijemce.

E.2.2.6.8 Zasldni kopie uzaviené smlouvy s dodavatelem na EF

U zakézek od 500 000 K¢ bez DPH piijemce zasle na EF ke kontrole emailem kopii uzaviené
smlouvy s vybranym dodavatelem, a to bezprostfedné¢ po podpisu této smlouvy (smlouvy
piipadné objednavky uzaviené na zdklad¢ zakazek do 500 000 K¢ bez DPH se posilaji EF pro
informaci).

Lhtta EF na kontrolu je 10 pracovnich dnt. Vysledkem kontroly bude Stanovisko, ve kterém
se EF k uzaviené smlouvé vyjadri.

V ptipadé vybérovych fizeni do 500 000 K¢ bez DPH bere EF smlouvu/objednavku na
védomi a Stanovisko se nezasil4.

Zpusob zaslani: Do pfedmétu emailu doporucujeme uvést vzdy registracni Cislo projektu a
heslo ,,Smlouva - uzaviend* a v emailu dale uvést kontaktni udaje ptijemce.
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E.2.2.6.9 Zasldni ndvrhu dodatku a kopie uzavireného dodatku ke smlouvé

Pokud pfijemce hodld uzaviit dodatek ke smlouvé, kterd byla diive pfedmétem kontroly EF,
zaSle emailem navrh tohoto dodatku ke kontrole na EF.

Lhata EF na kontrolu je 10 pracovnich dni.

Vysledkem kontroly bude zdvazné Stanovisko EF k zaslanému névrhu dodatku.
Ke kontrole na EF piijemce déle zasle emailem kopii uzavieného dodatku.
Lhiita EF na kontrolu je 10 pracovnich dn.

Vysledkem kontroly bude zdvazné Stanovisko EF k zaslanému dodatku.

Zpisob zaslani: Do predmétu emailu doporucujeme uvést vZdy registracni ¢islo projektu
766

a heslo ,,Dodatek - navrh* nebo ,,Dodatek - uzavieny* a v emailu dédle uvést kontaktni idaje
pifjemce.



, . i W'ea P¥iloha &. 1
INTEGROVANY x E . .
. * * - Zavazného pokynu ZS
I OPERACNI P MINISTERSTVO ZDRAVOTNICTVI  MZd IOP &. 1
PROGRAM CESKE REPUBLIKY
EVROPSKA UNIE
Shrnuti zdkladnich podminek pro vybér dodavatele podle pfedpokladané hodnoty zakazky
- Smlouva
Pozvani EF navrh Smlouva
Zpiisob .. .| Zadavaci | na otevirani uzaviena/do
< R , . ProhlasSeni . . /Dodatek L.
Pocet uverejnéni o Nastaveni | Lhiita pro podminky obalek a datek Namitky .
Druh . . P Zpiisob P (. o . (. ke v P Smluvni
P Postup* | oslovenych | informaci o . | podminek podani . navrh — Pozvani na . | uzavieny/ob | zaslani na
zakazky c o P osloveni o1 x P nepodjatos L. N smlouvé . 12 vztah
subjektit | vybérovém vybéru nabidek R zaslani na jednani p jednavka - EF
o ti . navrh - . P
Fizeni EF hodnotici P kopie zaslani
. zaslani na
komise na EF
EF
typ A o ) smlouva /
mimo piimy hospodarno . . .
. " 1 X . X X X X X pro informaci X potvrzena
Zakazka rezim ndkup st L
. ) objednavka
malého zakona
rozsahu
typ B hodnotici
1. kateg. mimo . e-mail/ komise 10 kalend. 4 : : pisemna
Y. min. 3 X P N . . nutné X X X pro informaci X
rezim pisemn¢ (min. 3 dni smlouva
zdkona Cleny)
Zakazka . . . hodnotici
" mimo internetové . . . . )
malého .. . ) pisemnd komise 14 kalend. . . ke o pisemnd
rezim min. 3 stranky P . ) nutné ke schvéleni X .. | ke schvéleni X
rozsahu . o vyzva (min. 3 dni schvéleni smlouva
zdkona piijemce y
2. kateg. Cleny)
dle zdkona
jako
Zakizka |  vefejny pisemne - | 4 otict ke ro isemn4
VySSi zadavatel § | dle zakona | dle zdkona zadavaci . dle zakona nutné ke schvaleni nutné . | keschvaleni | . p . p
. komise schvaleni informaci smlouva
hodnoty 2 odst. 2 podminky
pism. a) a
b)

* a zdrovenl vZdy dle podminek stanovenych v tomto dokumentu
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Typy zadévacich fizeni® a specifika IOP

Typ zadavaciho Fizeni, ktery lze pouzit

) o . Podrobnosti uvedené v v piipadé zakazek vyssi hodnoty
Typ zadavaciho Fizeni Pouziti skoné
zakone P Nadlimitni
Podlimitni zakazka .
zakazka
Otevrené fizeni bez omezeni, bez jinych podminek § 27 ano ano
UZsi fizeni bez omezeni, bez jinych podminek § 28 ano ano

pfi splnéni zdkonnych podminek, popiipadé bez
omezeni tehdy, pokud se jednd o zakdzku na sluzby § 29 + podminky § 22 |ano ano
podle ptilohy €. 2 zdkona (napf. zdravotni sluzby)

Jednaci fizeni s uvefejnénim

Jednaci fizeni bez uvetejnéni | pfi splnéni zdkonnych podminek § 34 + podminky § 23 |ano ano
SoutéZni dialog pfi splnéni zdkonnych podminek § 35 + podminky § 24 |ano ano
VZ/Jedrzodusene podlimitni pri splqen} zannr/lych Podmmek, pouze pro zadani § 38 + podminky § 25 | ano e
fizeni podlimitni vefejné zakazky

® Pokud z&kon neuklada jinak — obecné typy zadavaciho fizen.
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2. Tabulka v ramci kapitoly G.1.3 Pfirucky pro Zadatele a ptijemce, verze 1.1 se méni
nésledujicim zptisobem:

Druh vydaju Doklady, jimiz lze prokazat naklad pii vyactovani d%}:) l;i(;l;*

Potizeni samostatnych movitych | faktury P

véci dodaci listy, pfeddvaci protokoly P

Pofizeni materialu a zasob doklad o zaplaceni P

Porizeni nehmotného majetku objednavka/ smlouvy s dodavateli P

Nakup softwaru, licenct,

ocenitelnych prav (prava

duSevniho vlastnictvi) aj.

Pronajem faktura P
doklad o zaplaceni P
Smlouvy s dodavateli P
ptipadné vymezeni/vypocet alikvotni ¢4sti prondjmu P
souvisejici s projektem

Vydaje na propagaci a publicitu | faktura P
dodaci listy, pfedavaci protokoly P
doklad o zaplaceni P
objednavka/ smlouvy s dodavateli P
fotodokumentace, vzorky P

Naklady na faktura P

seminai‘e/konference a Skoleni prezenéni listina s podpisy uchazec P
prezentace, fotodokumentace P
program, obsah Skolen{
objedndvka/ smlouvy s dodavateli, lektory P

Ubytovani a stravné externich objedndvka/smlouva (popf. emailové objedndvka) P

lektori faktura ¢i jiny doklad o cené ubytovani (uvadét zda P

Vyse stravného pro zahrani¢ni soucdsti ceny je snidan¢)

experty se stanovuji dle sazeb doklad o zaplaceni P

EU°. doklad o tom, Ze ubytovani souviselo s aktivitami K
projektu

Vydaje na externi sluzby faktura P

(odborné poradenstvi, objednédvka/ smlouva s dodavateli P

konzultaéni a pravni sluzby, doklad o zaplaceni P

vydaje na pieklady a tlumoceni | dodaci listy, pfeddvaci protokoly P

aj.)Vydaje na zpracovani kalkulace provedenych praci s podrobnym vymezenim P

6 Sazby jsou uvedeny na
http://ec.europa.cu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index_en.htm
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dokumentace, analyz a studii

rozsahu provadénych praci minimaln¢ v ¢lenéni:

- podrobny popis ¢innosti (doporucujeme popis
podloZit konkrétnimi daty, jmény a vystupy)

- jméno ¢i pozice pracovnika/pracovnikl vykondvajici
¢innost

- pocet hodin popft. den provddéné ¢innosti, hodinova
sazba a cena celkem.

zpravy, posudky, studie, analyzy, zapisy z jedndni ¢i
jiné vystupy dokladajici prokazatelnost provedené
sluzby

Vydaje na pi‘eklady a tlumoceni

faktura

doklad o zaplaceni

objednavka/ smlouvy s dodavateli (s uvedenim poctu
normostran u piekladt a rozsah v hodinach u
tlumoceni)

kopie pfelozenych materidli

DPH

- dafiové doklady
- koeficientn{ platci DPH dolozi doklad o vysi
koeficientu za posledni uzavieny rok

Vybérové rizeni

(Nejedna se o tplny vycet , dile
jsou uvedeny dokumenty
vztahujici se k riznym typtim
vybérového fizeni)

Pifjemce doklada pouze ty
dokumenty, které jiz nepiedlozil
drive (viz bod E.2.2.6.4) nebo
které nebyly pfedmétem kontroly
nebo monitorovaci navstévy

Doklady je moZno dorudit téZ
v elektronické podobé
(neskenované na CD/DVD).

Zadavaci dokumentace

Doklad o zahdjeni VR

Evidenci podanych nabidek, v¢etné piipadnych
ozndmeni o nepostoupeni k dalsimu hodnoceni

Dodatecné informace s piipadnymi dotazy v priibéhu
VR

Cestnd prohldseni ¢lent hodnotici komise, popt. clenti
komise pro otevirdni obdlek, o nepodjatosti

Zapis o otevirdni obdlek

Zapis z jednani hodnotici komise

Zapis/zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

Ozndmeni o vysledku vybérového fizeni zaslané
uchazectim, piipadné ozndmeni o vylouceni uchazece
¢i zruSeni VR v¢. dokladti o jejich odeslani

Namitky neuspéSnych ucastnikti vybérovych fizenf a
proces jejich feseni

Nabidky vSech uchazect

Doklad o uvetejnéni pfedbézného ozndmeni, pisemné
zpravy zadavatele a odiivodnéni vetejné zakdzky

Doklad o uvetejnéni smluv, vysi uhrazené ceny a
seznam subdodavateld na profilu zadavatele

P - doloZeni pii zjednoduSené Zadosti o platbu , K — doloZeni pii kontrole na misté u piijemce ,
E - doloZeni emailové korespondence (viz ¢ast E.2.2 ,,Povinnost dodrzovani podminek pfi zadavani zakdzek*)
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